
※記載内容に不備等があれば、確認の連絡を
する場合があります。
書類についてはおおむね1～2週間ほどで返信
されます。

郵送による消防用設備等の点検報告について

正本1部＋副本（希望部数）を用意しましたか？

届出年月日は記載されていますか？

届出者欄に「個人名」又は「事業所名＋代表者

名」、「電話番号」が記載されていますか？

届出者の押印はありますか？

防火管理者欄（選任されている場合）と立会者欄

に記載しましたか？

事業所を管轄する消防署・出張所宛てに郵送し

てください。

必要書類の添付漏れはありませんか？

（例：非常電源専用受電設備、配線等）

その他必要事項の記載漏れはありませんか？

（例：改修や措置予定時期を備考欄に記載）

返信用封筒に宛名を記載し、副本の重さや大き

さに応じた料金分の切手を貼り付けて同封しまし

たか？

消防用設備等点検結果報告書の必

要部数分を作成してください。

郵送する年月日の記載

必要箇所への記載

押印

添付書類の再確認

宛名を記載し、必要分の切手を貼り

付ける
※返信用封筒が同封されていない場合、

受付窓口へお越しいただくか、改めて返

信用の封筒を送付していただくことがあり

ます。

必要箇所への記載

必要箇所への記載

受理

はい

はい

はい

はい

はい

はい

はい

はい

いいえ

いいえ

いいえ

いいえ

いいえ

いいえ

いいえ

いいえ


